SYNTHESE

Mise en commun de documents
Messagerie instantanée
Réunions a distance
Agendas partagés
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Création en commun K
de documents K
Gestion de projet :
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Pour communiquer
de l'information
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Pour produire
des documents
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Les différents outils
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Gain de temps
Gain de place
Gain d'efficacité
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Le colt
La formation
Limplication
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Les avantages -

La diversité des outils
collaboratifs

Les régles en cas de partage
de I'information

Les limites

Regles d’acces aux informations

Regles de partage des informations

Regles .
de confidentialité

Charte
informatique

Protection des
données personnelles
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Protection des
droits d'auteur
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