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Un tableau comprend une ligne d’en-téte et peut Etre nommé (et donc mobilisé dans des
formules). a la différence d’une liste de données.

Ces fonctionnalités ne sont accessibles qu’aux tableaux.
On distingue quatre zones : 1 — Lignes, 2 — Colonnes, 3 — Calculs, 4 — Filtres.

Pour exporter les données d’un tableur, il n’existe pas de procédures d’export. Il suffit
simplement d’enregistrer les données sous le format d’export souhaité.

Le type de données importées peut étre géré de deux maniéres : soit pendant la procédure
d’import, soit apres, avec la fonctionnalité Format de cellule.
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Exercices

EXERCICE 1 - MISE EN FORME D’UNE LISTE DE DONNEES CHEZ
PVCBOIS

1. Sous le tableur Excel, ouvrir le fichier et convertir la liste de données en tableau.

Ces manipulations sont a effectuer.

Figures 1 et 2

WA B C D E F G H |
1 |ref site annee mois CA Id_fournisseurs
2 |A232 Marseille 2010 01 100 2
3 |A232 Marseille 2010 02 244 2 Créer un tableau ? X
4 |A232 Marseille 2010 03 456 2 0l se trouvent les données de votre tableau ?
5 |A232 Marseille 2010 04 100 2 =$A$1:$F$289| E
6 |A232 Marseille 2010 05 342 2
7 |A232 Marseille 2010 06 100 2 Mon tableau comporte des en-tétes
8 (A232 Marseille 2010 07 100 2 e
9 |A232 Marseille 2010 08 456 2

1 ]

2 |A232 Marseille 2010 01 100 2
3 |A232 Marseille 2010 02 244 2
4 |A232 Marseille 2010 03 456 2
5 |A232 Marseille 2010 04 100 2
6 |A232 Marseille 2010 05 342 2
7 |A232 Marseille 2010 06 100 2
8 |A232 Marseille 2010 07 100 2
9 |A232 Marseille 2010 08 456 2
10 [A232 Marseille 2010 09 453 2
11 [A232 Marseille 2010 10 33 2
12 [A232 Marseille 2010 11 345 2
13 [A232 Marseille 2010 12 100 2
14 [A232 Marseille 2011 01 100 2
15 |A232 Marseille 2011 02 244 2
16 |[A232 Marseille 2011 03 456 2

2. Ouvrir le gestionnaire de noms et préciser le nom attribué par défaut au tableau.

Par défaut, le tableau s’appelle « Tableaul ».
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Figure 3

Gestionnaire de noms ? ped
Nouveal... Modifier... ipprimer Filtrer =
Nom Valeur Fait référence a
‘=! Achats #REF! =Achats!$AS$1:§.
H Tableaul {"A232"."Marseille"."2010"."01"."100,00","2";"B244"."Marseille"."2010"."01... =VENTES!$A%$2:
I ventes {"ref"."site"."annee"."mois"."CA"."Id_fournisseurs";"A232"."Marseille"."201... =VENTES!$A$1:.
I ventes {"ref"."site"."annee"."mois"."CA"."Id_fournisseurs";"A232"."Marseille"."201... =IMPORT_VENT,

3. Mettre en place, pour chaque colonne, le type de données nécessaire.

Voici les différents types de données :
e la référence produit de type Texte ;
e e site de vente de type Texte ;
e I’année de la vente de type Texte ;
e le mois de la vente de type Texte ;
e le chiffre d’affaires de la vente de type Décimal ;
e le fournisseur du produit de type Numérigue (sous Excel > format Standard).

Le type de données se met en place avec la fonctionnalité Format de cellule.

Figure 4
A B C D E F G H ] K L M
1 L] annee mois CA Id_fournisseurs 3 o i & x
. orma e celiule f
2 A232 Marseille 2010 01 100,00 2
3 A232 Marseille '2010 '02 244,00 2 Nomhre Alignement Folice Bordure Remplissage  Protection
4 A232 Marseille 2010 03 456,00 2
: ¥ r Catégorie :
5 A232 Marseille 2010 04 100,00 2 e p— w—
6 A232 Marseille 2010 05 342,00 2 Nombre 5
P I r Monétaire
2232 Marseflle 72010 PG Eor o 2 Comptabilité Les cellules de format Standard n'ont pas de format de nombre spécifique.
8 A232 Marseille 2010 07 100,00 2 Date
9 A232 Marseille 2010 08 456,00 2 :::r'fmge
10 A232 Marseille 2010 09 453,00 2 Fraction
11 A232 Marseille 2010 10 33,00 2 ?Zﬁ:““q“"‘
12 A232 Marseille 2010 11 345,00 2 Spécial
13 A232 Marseille 2010 12 100,00 2 et
14 A232 Marseile 2011 01 100,00 2
15 A232 Marseille 2011 02 244,00 2
16 A232 Marseille 2011 03 456,00 2
17 A232 Marseille 2011 04 100,00 2
18 A232 Marseille 2011 05 342,00 2
19 A232 Marseille 2011 06 56,00 2
20 A232 Marseille 2011 07 234,00 2
21 A232 Marseille 2011 08 456,00 2
22 A232 Marseille 2011 09 453,00 2
23 A232 Marseille 2011 __"10 33.00 2 P
M4 4 » M| VENTES fJ i

4. Déterminer si les données sont triées. Si oui, donner I'ordre de tri en vigueur.

Oui, les données sont triées dans I’ordre suivant :
e 1 —référence produit ;
e 2 —site de vente ;
e 3 —année de vente ;

e 4 —mois de vente.
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5. Trier les données de ce tableau selon I'ordre de tri demandé par le gérant.

11 convient d’effectuer les manipulations suivantes.

Figure 5
Tri ? X
“| Ajouter un niveau x Supprimer un niveau =23 Copier un niveau @+ ¢ Options... Mes données ont des en-tétes
Colonne Trier sur Ordre [
|
Trier par | site ~ Valeurs ~ DeAdZ ~
Puis par  annee ~ | Valeurs v~ DeAdZ v |

Puis par  imois |~ valeurs ~ |DeAadz v |

6. Indiquer la comparaison permise par ce tri.

Ce tri permet de comparer les ventes par produit (ici, A232 et B244) sur un méme site et au méme
moment (méme année, méme date).

7. Etablir un formatage conditionnel des chiffres d’affaires permettant de répondre a la
demande du gérant.

11 convient d’effectuer les manipulations suivantes.

Figure 6
Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle ? X
Afficher les régles de mise en forme pour : iCa tableau i v
Aj Nouvelle régle... L5» Modifier la régle... X Supprimer la régle & ,
Régle (appliquée dans I'ordre indiqué) Format S'applique a Interrompre si Vrai
Echelle de couleurs en nuances... l . =$A$1:$E$289 ER

—

8. Filtrer les données du tableau pour obtenir I’affichage demandé.

11 convient d’effectuer les manipulations suivantes.
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Figure 7

] Connexions
5 ) ) =y CHRRE ™ £
A partir du A partir du A partir A partir d'autres | Connexions || Actualiser S —— - Z| Trier || Filtrer
fichier Acces ite Web du texte existant tout - B o e iy
Données externes Connexions Trier et fil
| Tableau1 - £ | A232
A B L D E F G H
1 rcflitl annuﬂmoll  CA ﬂld_foumiulurl v
21 | Trierdenaz 456,00 3
%l Trierdezaa 100,00 3
Irier par couleur » l m 3
& | Effager le filtre de « ref » F o -
342,00 3
k
100,00 3
Filtres textuels » |' 100,00 3
b o
v W (Sélectionner tout) 456,00 3
[1a232 ;
(vl B244 [ 100,00 3
44,00 3
345,00 3
100,00 3
i

EXERCICE 2 - CREATION DE GRAPHIQUES A PARTIR D’UNE LISTE
DE DONNEES CHEZ PVCBOIS

1. Déterminer le type de graphique a utiliser ainsi que la plage de données nécessaire pour
sa réalisation, puis procéder a sa création.

Il s’agit d’un histogramme a barres. La plage nécessaire pour sa création est A3:ES.

Figures 8 et 9

Moadifier le type de graphique 7 X
4 Modéles Histogramme -

Al Histogramme H al aml Nlasl af (@@ ﬂj
%  Courbes E._._ |_|_L Iij gJ—r LI 1

& Secteurs

E  Barres ﬂﬂ lfq_[}_ _Dq_ iri l 1 " .Lﬂr_i'._ _ﬁ__n_

WA Aires

= || (] (] (o] 8]

il Boursier
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Sélectionner la source de données

Plage de données du graphique :  EEIESNECERIE .7
7] Changer de ligne ou de colonne 3 )
" " 7
Entrées de légende (Série) Etiquettes de 'axe horizontal (abscisse)
“3 Ajouter W Modifier X Supprimer o @ % Modifier
Trim 1 Carros
Trim 2 Menton
Trim 3 Tourettes sur Loup
Trim 4 Toulon
Mice

Cellules masquées et cellules vides Annuler

2. Déterminer le type de graphique a utiliser ainsi que la plage de données nécessaire pour
sa réalisation, puis procéder a sa création.

I s’agit d’un graphique en anneau. La plage nécessaire pour sa création est F4:F8.

Figures 10 et 11
Modifier le type de graphique ? X
4 Modéles - Y
Boursier

[l Histogramme

kX Courbe ML : J_‘il h*ri

<% Courbes It | |UIH *‘ falll sl

& Secteurs

e Surface

B Barres

A Aires @ i 7 E

[ Nuage de points (XY) . . L

|ii Boursier Anneau

& Surface " ) A i

Anneau | :
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Sélectionner la source de données

Plage de données du graphique :

@] Changer de ligne ou de colonne

Entrées de légende (Série)

<

Etiquettes de I'axe horigontal (abscisse)

“5 Ajouter | I Modifier

Sériel

X Supprimer

& Modifier
Carras
Menton
Tourettes sur Loup
Toulon

Nice

Cellules masquées et cellules vides

3. Déterminer le type de graphique a utiliser ainsi que la plage de données nécessaire pour

sa réalisation, puis procéder a sa création.

Annuler

[ o ]

11 s’agit d’un graphique en courbes. La plage nécessaire pour sa création est A3:ES.

Figures 12 et 13

d Modeles ot

il Histogramme

N

@& Secteurs

Sélectionner la source de données

Plage de données du graphique :

='BilanCor'!$A

3:5E%8

’/( ' #] changer de ligne ou de colonne ‘\I\\

v v

Entrées de légende (Série) Etiquettes de I'axe horizontal (abscisse)
“3 Ajouter | Modifier =~ X Supprimer @ & ' Modifier

Carros Trim 1
Menton Trim 2
Tourettes sur Loup Trim 3
Toulon Trim 4
Nice

Cellules masquées et cellules vides

Annuler
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EXERCICE 3 - MANIPULATION DE TABLEAUX CROISES
DYNAMIQUES CHEZ PVCBOIS

1. Sous le tableur Excel, ouvrir le fichier a partir du tableau des ventes vu dans I’exercice 1,
et insérer un TCD dans une page vierge, afin d’obtenir les chiffres d’affaires des ventes des
produits par site, par année et par mois.

On obtient ce qui suit :

Figure 14

3 Etiquettes de lignes ~ Somme de CA

4 =A232 33177
| 5 = Marseille 19107
| 6 #2010 2829

7 * 2011 3164

8 £2012 3985
| 9 2013 3604
| 10 ©2014 2696
| 11 ® 2015 2829
| 12 S Paris 14070
13 #2010 2399
14 ®2011 2399
| 15 *2012 2254
| 16 2013 2342
| 17 = 2014 2277
| 18 2015 2399
19 = B244 35942
20 = Marseille 19816
| 21 #2010 3472
| 22 #2011 3098
| 23 #2012 4172
| 24 ©2013 3604
25 #2014 2696
| 26 2015 2774
| 27 | ©Paris 16126
| 28 #2010 2589
29 #2011 2997
| 30 #2012 2787
| 31 #2013 2176
| 32 ©2014 2878
| 33 #2015 2699
' 34 Total général 69119

2. Manipuler votre TDC, afin d’obtenir I’affichage demandé.
Pas de correction, c’est de la manipulation
3. Paramétrer votre TDC, afin d’obtenir I'affichage demandé.

11 faut glisser le champ Site vers les étiquettes de colonne.
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Figure 15

Faites glisser les champs dans les zones voulues
ci-dessous:
Y/ Filtre du rapport ] Etiquettes de colon...
site v
1] Etiquettes ¥ Valeurs
ref Somme de CA =
annee
i | mois

4. Filtrer votre TDC, afin d’afficher uniguement les ventes parisiennes.

Il convient ici d’utiliser la fonction Filtre, disponible sur chaque en-téte de champ équipé d’une fleche
sur laquelle cliquer pour trier ou filtrer les éléments du tableau.

Figure 16
Somme de CA Etiquettes de colonnes  ~
Etiquettes dd 31 Trierdepaz Paris Total général
SA232  |%] TrierdezaA 114070 33177
+2010 Options de tri supplémentaires... 2399 5228
+2011 z : 2399 5563
#2012 . _ N 2254 6239
Filtres s'appliquant aux etiquettes »
+2013 - : . : 2342 5946
i i b
2014 iltres s'appliquant aux valeurs 277 4973
42015 ; (Sélectionner tout) 2399 5228
- B244 [IMarsedle 16126 35042
| |#|Paris 1
+2010 2589 6061
+2011 2997 6095
+2012 Annuler 2787 6959
+2013 .| 2176 5780
+2014 2606 2878 5574
+2015 2774 2699 5473
Total général 38923 30196 69119
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5. Configurer votre TDC pour obtenir cet affichage mensuel.

11 convient de placer les champs Année et Mois en étiquettes de colonnes.
Figure 17
Faites glisser les champs dans les zones voulues
d-dessous:
 Filtre du rapport 5 Etiquettes de colon...
annee v
' mois i

1| Etiquettesdelignes X Valeurs
ref v Somme de CA =
site =

6. Générer un GCD a partir des données du tableau.

Lors de I’insertion du GCD, il faut veiller a ne sélectionner que les champs nécessaires (ref, site, année,
CA).

Figure 18
Liste de champs de tableau croisé dynamique "W X

Choisissez les champs a indure dans le @ -
rapport :

ref

[]site
[~]annee
[Imaiz

[~]ca
[]1d_fournisseurs

Faites glisser les champs dans les zones voulues
d-dessous:

W Filtre du rapport 1 Champs Légende (S...

annee v

1] Champs Axe (Absd... X Valeurs

ref hd Somme de CA -
site -

[] pifférer la mise & jour de la dispo...
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