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 EXERCICES 

Révisez avec 
les flashcards
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Faites le point sur les notions clés :  
note de synthèse (p. 79).

SYNTHÈSE

DÉFINITION
Une note de synthèse est un déve-
loppement structuré qui a pour objectif 
de faire ressortir les idées principales 
contenues dans différents documents.

MÉTHODE
Étape n° 1 – Identifier le thème 
abordé par les documents et définir 
une problématique
Étape n° 2 – Réaliser une lecture 
rapide et identifier, pour chaque 
document, les éléments 
des étapes suivantes
Étape n° 3 – Identifier les idées clés 
par document
Étape n° 4 – Regrouper les idées 
qui sont proches
Étape n° 5 – Construire un plan
Étape n° 6 – Rédiger la synthèse

OBJECTIF
C’est un travail qui peut être demandé 
dans un cadre professionnel, mais aussi 
lors d’une épreuve écrite de concours de 
la fonction publique.

LA NOTE DE SYNTHÈSE




